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ACTA DE LA |PRIMERA SESION ORDINARIA DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE
ARCHIV|OS DEL MONTE DE PIEDAD DEL ESTADO DE OAXACA 2026
- - - En la Ciudad de Oaxaca de Judrez, Centro, Oaxaca, siendo las diez horas del dia
veintiocho de enero del afio dos mil veintiséis, reunidos en la Sala de Juntas del / -
Monte de Pied'ad del Estado de Oaxaca, ubicada en Avenida Morelos niimero 703, (/

Oaxaca de Judrez, Centro, Oaxaca, C.P. 68000, las Personas Servidoras PUblicas de
este Organismo Publico: C. Victor Erick Garcia Bautista, Director Administrativo y
Titular del Area{ Coordinadora de Archivos; C. Maryjose Burgoa Garcia, Asesora de
ireccién; C. Gabriel Morales Desales, Jefe de la Unidad de Fiscalizacién y Titular del
Organo de Con;trol Interno; C. Rodrigo Garcia Rascoén, Jefe de la Unidad Técnica; C.
Yocelin Alavéz Chavez, Jefa de Auditoria Interna; C. Ricardo Andrés Pacheco Blas,
Jefe de la Unidad de Sucursales; C. Sara Bolafos Bolafos, Encargada del
Departamento|de Recursos Humanos; C. Irving Alejandro Canseco Gémez, Jefe del
Departamento| de Planeacién; C. Verénica Judith Bastida Cruz, Jefa del
Departamento/de Caja y Bancos; C. Joel Solano Aquino, Jefe del Departamento deXy
Control Presupuestal; C. Luis Miguel Galeote Rosario, Encargado del Departamento
de Supervision; C. Victoria Santiago José, Jefa del Departamento de Informaciény
Estadistica; C. Jeslis Daniel Sanchez Aquino, Jefe del Departamento de Servicios
Generales; C. Elizabeth Lépez Gémez, personal administrativo adscrita a la Direccién
Administrativa; C. Mariel Deni Cruz Gonzalez, personal adscrita al Departamento
Juridico; C. Claudia Josefina Olmos Ramirez, personal adscrita a la Unidad de
Tesoreria; C. Lucia Guadalupe Lépez Lépez, personal de base Analista 13 “C" adscrita
a la Unidad d:e Planeacién y Mercadotecnia; C. Daniela Abril Zarate Ramirez,
personal admirpistrativo adscrita a la Unidad de Sucursales; C. Eric Pérez Garcia,
personal administrativo adscrito al Departamento de Donativos; C. Paulina Vanessa
\Lépez Vergara, personal administrativo adscrita al Departamento de
Mercadotecnia; C. Jassibe Virginia Velasco Chifas, personal administrativo adscrita
I Departamenito de Informatica; C. Martha Garcia Lépez, personal administrativo
adscrita al Departamento de Contabilidad; C. Francisco Aarén Martinez Benites,
Responsable del Area de Correspondencia; y €. Ana Laura Luna Ramirez,
Responsable del Archivo de Concentracién e Histérico; y de forma virtual se
encuentran presentes las siguientes Personas Servidoras Publicas; C. Erika Ruth
Garcia Zérate,’adscrita a la sucursal 01 “Tehuantepec”; C. Maria Concepcién Luis
Nava, adscrita é la sucursal 02 “Central de Abastos”; C. Olivia Torres Rendén, adscrit

a la sucursal 03 “Huajuapan”; C. Graciela Agustin Panez, adscrita a la sucursal O

“Tuxtepec”; C. Amadeo Morales Garcia; adscrito a la sucursal 05 “Puerto Escondidg’;
C. Filogonio Herrera Herndndez, adscrito a la sucursal 06 “Xoxocotladn”; C. Leorior
Flores Rosadol, adscrita a la sucursal 07 “Salina Cruz"; C. Carlos Daniel Trufillo
Moreno adscrito a la sucursal 08 “20 de noviembre”; C. Ever Francisco Simén
Dominguez, adscrito a la sucursal 09 “Loma Bonita"”; C. Ménica Itzel ZdGiiga Tapia,
adscrita a la sucursal 10 “Pinotepa Nacional”; C. Rosalia Guadalupe Martinez Cueto,
adscrita a\la sdcursal 1 “Ixtepec”; C. Rosalia Laura Aragén Sumano, adscrita a la
sucurgal 12 “Modulo Azul”; C. Raul Juarez Martinez, adscrito a la sucursal 13

an";| C. Piedro Aguilar Ramirez, adscrito a la sucursal 14-Juchitdn 4 gzz;Deysi
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Mijangos Rios adscrita a la sucursal 15 “Matias Romero”; C. Javier Luis Esquinca,
adscrito a la sucursal 16 “Reforma"; C. Fatima Fuentevilla Garcia, adscrita a la
sucursal 17 “San Blas”; C. Yolanda Rodriguez Pérez, adscrita a la sucursal 18 “Ciudad
Judicial”; C. Juana Contreras Ramos, adscrita a la sucursal 19 “Pc:achutla"; C. Maribel ‘
Ortiz Aguilar, adscrita a la sucursal 20 “Tlaxiaco”; C. Alma Laura Fajardo Reyes, W
adscrita a la sucursal 23 “Morelos”; C. Nahim Cortes Jiménez, personal adscrito a la
 Gerencia Matriz; C. Adriana Vanessa Franco Vasquez, adscrita a la sucursal 25 éﬂ/
“Ixcotel™; y €. Armando Macario Ramirez Ramirez, adscrito a la sucursal 2
(o) (e Tele ] i -] g B e e
- - - - Todos y todas reunidos previa convocatoria que se les fue!enviada mediante
circular MPEO/DG/DA/C/004/01/2026 de fecha veintitrés de enero del afio en curso
(Anexo 1), con la finalidad de llevar a cabo la Primera Sesién Ordinaria del Sistema
HInstitucional de Archivos del Monte de Piedad del Estado de Oaxaca, en
cumplimiento a lo establecido en los articulos 4 fraccion LI, 11 fraccién 11, 20, 21y 23,
de la Ley General de Archivos y articulos 4 fracciéon XLVI, 11 fraccion 11,19, 20y 22 de la
Ley de Archivos para el Estado de Oaxaca, sujetandose al siguiente orden del dia: - -
--------------------------- ORDENDELDIA - - - - -~ - - Joooooo oo
1. Pase de lista de asistencia y declaracion del quérum legal.- - - - = = - == - === === - -
2. Instalacion legal de la Primera Sesién Ordinaria del Sistema Institucional de
Archivos del Monte de Piedad del Estado de Oaxaca 2026.---+---===---==----
3. Lectura, consideracion y aprobacién, en su caso, del orden deldia. - -~ ------- - -
4. Presentacion del Informe de cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo
Archivistico (PADA) 2025, - - = = == = = m o o m e e e o e e
5. Presentacion y validacién del Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA)
P R i e eI
6. Aprobacion del calendario de reuniones 2026, - - - - - - - - == = = d - mc oo o oo i oo
7. Asuntos Generales. = - - - - - - - mm oo e e e e
S RO 10 =18 | = R el e e
- - - - En uso de la voz, el C. Victor Erick Garcia Bautista, Director Administrativo y
itular del Area Coordinadora de Archivos del Monte de Piedad del Estado de Oaxaca
(en adefante el Titular del Area Coordinadora de Archivos) manifiesta: “Buenos dias >§
a todgs las Personas Servidoras Publicas que hoy nos ocom,o;n“on, sean todas y
todos bienvenidos a la Primera Sesién Ordinaria del Sistema Institucional de’
¢ Arghivos del Monte de Piedad del Estado de Oaxaca, correspondiente al ejercicio
26, y por ello, procedo con el desahogo de la presente sesién”.-|- - - = = = == === - - - -
- - - .- Pase de lista de asistencia y declaracién del quérum legal. - - - ---------
- - - “"En este acto inicio con el pase de lista de las Personas Servidoras Publicas que
fueron convocadas a esta sesion, asimismo, se hace constar la presencia de las
personas responsables del Archivo de Trdmite de cada una |de las sucursales,
quienes participan de forma virtual, y para constancia de asistencia, se exhiben
como Anexo 2 la lista de asistencia y la captura de pantalla de las personas
presentes de forma virtual y una vez realizado el pase de lista y al encontror;/e _
presentes todas las personas serv/doras pdblicos convocadas para esta’se ion
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con la sesién, Y en consecuencia se procede con el desahogo del punto ndmero 2
delordendel diQ”. - = - - == === s mm e
---2. Instalacilén legal de la Primera Sesiéon Ordinaria del Sistema Institucional
de Archivos del Monte de Piedad del Estado de Oaxaca 2026. - - - -----------
- - - El Titular del Area Coordinadora de Archivos manifiesta: “Con la presencia de
la totalidad de| las personas integrantes convocadas y al existir el quérum legal,
requisito indispensable para el inicio de la presente sesidn, se declara formalmente
instalada la Primera Sesién Ordinaria del Sistema Institucional de Archivos del
Monte de Piedfod del Estado de Oaxaca, en presencia de las personas servidoras
publicas convocadas, quienes quedan plenamente facultadas para la deliberacion,
analisis y desal‘ﬁogo de los asuntos contenidos en el orden del dia; asimismo, se hace
constar que en este acto se encuentra presente la persona Titular del Organo de
Control Interno de este Organismo, quien verificard que en la presente sesién se dé
cumplimiento |a los principios de legalidad, certeza juridica y transparencia,
inherentes a la|funcién publica y a la gestién archivistica del Organismo, por lo quUER\
se da inicio oficial a la presente sesién y, en consecuencia, se procede con el
desahogo del siguiente punto del orden del dia, identificado con el nimero 3”. - - - -
----3, Lectura:, consideracion y aprobacion, en su caso, del orden del dia. - - - - --
- - - - El Titular del Area Coordinadora de Archivos manifiesta: “En este acto, se
presenta el orden del dia conforme al cual se desarrollard la presente sesion,
solicitando atentamente su lectura, andlisis y, en su caso, aprobacién: - - --------
1. Pase de lista|de asistencia y declaracién del quérum legal.- - = - == ===« == = oo - - -

2. Instalacion legal de la Primera Sesién Ordinaria del Sistema Institucional de
Archivos del Monte de Piedad del Estado de Oaxaca 2026. - -~ ------=-=-=----
. Lectura, consideracién y aprobacién, en su caso, del orden del dia, == == ----- - - -
. Presentacién del Informe de cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo !
Archivistico (PADA) 2025, = = = = = = == c s s s e e e e e e e e L

. Presentacion y validaciéon del Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) @\

6. Aprobacidn de calendario de reuniones 2026, - == === === = == c e oo oo oo
7. Asuntos Generales. - ---------- oo
8

existe alguna observacion, comentario o propuesta de modificacién al conteryido
delordendel di@”, ===« == cc s s e eae oo
-~ - - Se deja un espacio de tiempo, === == ~-=c e msm o m e med e s m e s S
- - - "Al no haber comentarios, les solicito que, en votacion econémica y @ man
alzada, monifiﬁsten si estdn a favor de aprobar el orden del digq”. - - === === == == - -
---Seemitelavotacion. - - - - - - - - - - oo e oo
- --El TitulalT del Area Coordinadora de Archivos manifiesta: “Informo a los
presentes que el orden del dia ha sido autorizado de forma undnime, en tal sentido
procedo con el !desahogo delpuntonuimero 4.”- - - = - = = = = = = - o e e e e -

egentacion del Informe de cumplimiento del Programa Anual de
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- - - El Titular del Area Coordinadora de Archivos, manifiesta: “Enleste acto presento @/
el Informe Anual de Cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo Archivistico
(PADA) 2025 (Anexo 3), en atencién a lo dispuesto por el articulo 26 de la Ley General
de Archivos y el articulo 25 de la Ley de Archivos para el Estado de Oaxaca, el
presente informe se elabora con base en los objetivos, lineas de accién y actividades
programadas en el PADA 2025, con el propdsito de dar cuenta del avance en la
organizacién, conservacion y gestion documental institucional, asi como del
fortalecimiento de los procesos archivisticos conforme a |los principios de
transparencia, eficiencia y buen gobierno, este documento constituye una
herramienta de rendicion de cuentas y seguimiento, que permite evidenciar el
compromiso del Monte de Piedad del Estado de Oaxaca con la correcta
administracién de sus archivos y la preservacion del patrimonio documental
institucional, es por ello que se procede a la presentacion de cumplimiento de las
siguientes QCtiVidades: = === === = =« - s s c s e s e b e '
1 Llevar a cabo la Actualizaciéon del Sistema InstltUC|onaI de Archivos y del
Grupo Interdisciplinario para el ejercicio 2025.
2 Publicaciéon del Programa Anual de Desarrollo Archivistico.
3 Elaboracién, revision y actualizacién de los instrumentos de consulta y
control archivistico CGCA y CADIDO.

4 | Capacitaciones y Asesorias Archivisticas.

5 | Procedimientos de Baja Documental del MPEO ante el AGEO.
6 | Actualizacion de los instrumentos de control y consulta archivistica:
Inventario de Transferencias, Inventario de Baja Documental, Inventario
de Archivo de Tramite, Inventario de Archivo de Concentracidén e
Inventario de Archivo Histérico.
Transferencias Primarias.
Sistema de Digitalizacidon de archivo de tramite de cada area.
Elaboracion, revisién y actualizacién de los instrumentos de consulta y
control archivistico: Inventarios Generales.
10 | Informe de cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo Archivistico

(AN BRN

X\ 2025.
- - - Poy lo antes expuesto, les pregunto: ;Existe algun comentario que deseen
(/e [ 1=Te] o (g e e
---/Bedejaunespaciodetiempo. - - === - - - - - - o s e -
~- -/ “No habiendo comentarios, propongo el siguiente acuerdo:----------+ " R

- /- ACUERDO 01/1°SO-SIAMPEO/2026. El Sistema Inst:tuc:ongl de Archlvos del

onte de Piedad del Estado de Oaxaca, con fundamento en los articulos 4

raccion XLVII, y 26 de la Ley General de Archivos, articulos 4 fracc:on XL, y 25

!2[ de la Ley de Archivos para el Estado de Oaxaca, se da por informado del
cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo Archivistico|(PADA) 2025”. - - -
----“Unavezleida la propuesta de g€uerdo procedo a someterlom votacion a mano

alzada, si es de aprobarse g

términos expuestos.”; - - - -/- 5=
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---Seemitelavotacion. - - == - - - s s oo .. -
- - - El Titular del Area Coordinadora de Archivos, manifiesta: “Les informo que el
ACUERDO 01/1°SO-SIAMPEO/2026, ha sido aprobado por unanimidad de votos, y
en consecuencia, se procede con el desarrollo del punto nimero 5 del orden del dia.”
- - - 5, Presentacion y validacién del Programa Anual de Desarrollo Archivistico
(PADA) 2026. - - - - - - - - = = = = = = = o e e e e
- - - - El Titular del Area Coordinadora de Archivos, manifiesta: “En este acto
presento el Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2026 del Monte de
Piedad del Estado de Oaxaca (Anexo 4), el cual constituye un instrumento
. fundamental de planeacién institucional en materia archivistica, orientado a
" establecer las bases, estrategias y acciones que permitan garantizar una gestion
documental ordenada, eficiente y conforme al marco normativo vigente, a través
de este Programa, la institucién reafirma su compromiso con la correctq
administracién de los documentos de archivo como elementos esenciales para |
transparencia, la rendicién de cuentas, el acceso a la informacién publica y la
Rreservacion de la memoria institucional, la organizacién, conservacién y control
adecuados de los archivos son indispensables para el cumplimiento de las
sustantivas y administrativas del Monte de Piedad del Estado de Oaxaca; por ello,
el PADA 2026 se consolida como una herramienta estratégica que fortalece el
Sistema Institucional de Archivos, asegurando la aplicacién uniforme de criterios i
técnicos y normativos en todas las dreas de la institucién, con su implementacidn,
se busca consolidar una cultura archivistica institucional basada en los principios
de legalidad, eficiencia administrativa, transparencia y responsabilidad, en el
presente Programa se considera el desarrollo de las siguientes actividades: - - - - - -
Actualizacién del Sistema Institucional de Archivos y Grupo Interdisciplinario. - - -
Sesiones Ordinarias y Extraordinarias del Sistema Institucional de Archivos.- - - - - -
Reuniones de Trabajo del Grupo Interdisciplinario. - --=--=-=-==cccocoeuuoo_.
. Capacitaciones a los integrantes del SIA en Materia de Archivo. = == ===--=ccou--
Publicacion del Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2026, - - === = === = = - -
. Actualizacién de los Instrumentos de Control y Consulta Archivistica- - ------ - - -
. Solicitud de material de seguridad, proteccién y de consumo para el desarrollo de

actividades archivisticas. - = - - - - - - - - - oo ...
8. Transferencias Primarias. - - - - - - = === == oo oo o oo __._._
9. Actualizacién de los Inventarios de Tramite y Concentracion. - == -------------
10.Baja Documental del MPEO ante @ AGEQ. === ===« --cmcmmocmmaaiaacaaas
11. Elaboracion de la Guia de Archivo Documental del MPEO. - = = = = = = = == == oo o -
12. Elaboracién del informe anual de cumplimiento del PADA 2026.
13.Elaboracién del PADA 2027, - - == = == === s e e o oo e et e e ieaeaaaaa
14.Administracion de Ri€Sgos. - = == == == = = - oo
15, Registro-Nacional de Archivos. == = r = crmimm =2 s mim e c il s e miwimm e m

NOUTAWN
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- - - “No habiendo comentarios, propongo el siguiente acuerdo:|- - - - - -------- -
ACUERDO 02/1°SO-SIAMPEO/2026. El Sistema Institucional de Archivos del
Monte de Piedad del Estado de Oaxaca, con fundamento en los articulos 4 7
fraccién XLVII, 23, 24 y 25 de la Ley General de Archivos, artl’cullos 4 fraccion XLIII,

22, 23 y 24 de la Ley de Archivos para el Estado de Oaxacad, se da por enteradé\

del contenido del Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2026 y en N

consecuencia lo autoriza”, - - - - - - - - = == == - - s s e Lo
----"“Una vez leida la propuesta de acuerdo procedo a someterlo|a votacion a mano

alzada, si es de aprobarse el ACUERDO 02/1°SO-SIAMPEO/2026, en la forma y Q\
términos expuestos.”- -~ = = = == == = = - - o e oo R
---Seemitelavotacion. - - == - - - - s - m e e e e e oo
- - - El Titular del Area Coordinadora de Archivos, “Les informo que el ACUERDO
02/1°SO-SIAMPEO/2026 ha sido aprobado por unanimidad de votos y en
consecuencia, se procede con el desarrollo del punto ndmero 6 del orden del dia.” -
- - - 6. Aprobacién del calendario de reuniones 2026. - - - - - - - -|---------------
- - - El Titular del Area Coordinadora de Archivos, manifiesta: “Se propone la

celebracién de cuatro (4) sesiones ordinarias, tal como se muestlra a continuacion”:

CALENDARIO DE SESIONES ORDINARIAS
PRIMERA EN ESTA FECHA
SEGUNDA 20 DE MARZO
TERCERA 03 DE JUNIO
CUARTA 27 DE OCTUBRE
Todas las sesiones antes senaladas se realizargn a las
10:00 horas.
- - - “Por lo antes expuesto, les pregunto: ¢Existe algdn comentario que deseen|

oo l1=le o [ e e '
---SedejaunespaciodetiempO. - - --------- - e m e e e e
- - - “No habiendo comentarios, propongo el siguiente acuerdo: -|- - - - - - - - - - - - - - -
ACUERDO 03/1°SO-SIAMPEO/2026. El Sistema Institucional, de Archivos del
Monte de Piedad del Estado de Oaxaca, con fundamento en los articulos 4
fraccién LI, 20 y 21 de la Ley General de Archivos, articulos 4 \fraccién XLV, 19y
20 de la Ley de Archivos para el Estado de Oaxaca, aprueba el calendario de
s ordindarias para el ejercicio 2026. - - - - - - - - - - - - - == -l- - oo oo oo
na vez leida la propuesta de acuerdo procedo a someterloja votacion a mano
a, si es de aprobarse el ACUERDO 03/1°SO-SIAMPEO/2026, en la forma y
INOS EeXPUESEOS." - = = = = = = = = = o m o o e e e e oo

- - - El Titular del Area Coordinadora de Archivos, manifiesta: {Les informo que el
ACUERDO 03/1°SO-SIAMPEO/2026 ha sido aprobado por unanimidad de votos y en
consecuencia, se procede con el desarrollo del punto ndmero 7 ge/ orden del dia.” -
- - - 7. Asuntos Generales.
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del Organo Co)egiodo? -----------------------------------------------
---Sedejaun |espacio detiempPo. - - == === s s e oL
- - - “Al no presentarse manifestacién alguna, se hace constar que no se registraron
asuntos generales que tratar, por lo que se continda con el siguiente punto del
ordendel diQ.” = - - - = s cm e e e
---8.ClaUSUrA. - - - - - - - e iiEiemacccooo-a-
---“No habien:do otro punto que tratar, me permitiré proceder a la clausura de esta
sesion. Por lo tanto, solicito ponerse de pie, una vez agotado el orden del dia, declaro
formalmente clousuroda la Primera Sesién Ordinaria del Sistema Institucional de
Archivos del Monte de Piedad del Estado de Oaxaca, siendo las doce horas con
treinta minutos del dia de su celebracidn, para constancia, firman al margen y al

calce quienes intervinieron en Ia Misma. = = = = = == = == = = == o= oo oo oo

S Rt L e Conste---------------------------
) | :
AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS AREA DE CORRESPONDENCIA
CVietor Erick Garcia Bautista C. Francisco Aardon Martinez
Director Administrativo Benites

Personal Administrativo

POR EL AREA DEL ARCHIVO DE
CONCENTRACION E HISTORICO

C. An3 Aura Luna Ramirez C. Gabriel Mordles Desales
Personal Administrativo Jefe de la Unidad de Fiscalizaciéon

N Laf presente hoja ¢
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. RESPONSABLES DEL ARCHIVO DE TRAMITE DE LAS AREAS ADMINISTRATIVAS Y

OPERATIVAS

C. Marweé/gtfrgoa Garcia

Asesora

C. Rodriﬂbarcia Rascén
Jefe de la Unidad Técnica

C. Yocelin Aly(léz Chavez

Jefa del Departamento de Auditoria
Interna y Responsable del Archivo de
Concentracion de la Unidad de
Fiscalizacion

e% Garcia

administrativo adscrito

C. Elizabet Lopez Gémez
Personal ad |n|strat|vo adscrita a la

Direcciéon Admnms@ %

/

C. Claudiad f’na Olmos Ramirez
Personal a m|n|strat|vo adscrita a la
Unidad de Tesorerqa

C. Irving Alej dro Canseco Gémez
Jefe del /gpartam,ento de Planeacion

o \
C. Paulina Vanessa Lépez Vergara
Personal administrativo adscrita al :

Departamento de Mercadotecnia




N
]

5 MONTE
= PIEDAD

" DELESTADO DEOAXACA

1]
L

COBIERNO DEL ESTADO

j OAXACA

i1

2026, ANO DEL BICENTENARIO DEL NATALICIO DE MARGARITA MAZA PARADA, EJEMPLO DE DIGNIDAD, LEALTAD Y SERVICIO A LA N Clq :

C.Jesls Danie:-l Sanchez Aquino C. Martha Garcia Lépez
Jefe del Departamento de Servicios Personal Adscrita al Departamento de
Generales Contabilidag

/‘ 0
C. MariéLDe{u Crz&ﬁionzalez 5 Bolafios

Personal adsc Departamento Departamento de

1))
Juridico
i N
| X

C. Lucia Guaé/ alupe Lopez Lépez C. Jassibe Vir‘éikia Velasco Chihas
Personal de base Analista 13 “C" adscrita a Personal administrativo adscrita al
la Unidad de Plane cion y Mercadotecpia Departamento de Informatica

|
C. Jc?féfolano Aquino C. Luis Mig Iéote Rosario
de
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INTRODUCCION

El Titular del Area Coordinadora de Archivos del Monte de Piedad del Estado de Oaxaca
presenta el Informe Anual de Cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo
Archivistico (PADA) 2025, en atencién a lo dispuesto por el articulo 26 de la Ley General de
Archivos y el articulo 25 de la Ley de Archivos para el Estado de Oaxaca.

El presente informe se elabora con base en los objetivos, lineas de accién y actividades
programadas en el PADA 2025, con el propésito de dar cuenta del avance en la
organizaciéon, conservacién y gestion documental institucional, asi como del
fortalecimiento de los procesos archivisticos conforme a los principios de transparencia,
eficiencia y buen gobierno.

Este documento constituye una herramienta de rendicion de cuentas y seguimiento, que
permite evidenciar el compromiso del Monte de Piedad del Estado de Oaxaca con la
correcta administracién de sus archivos y la preservaciéon del patrimonio documental
institucional.
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1. FUNDAMENTO LEGAL

El informe anual de cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo Archivistico se
encuentra fundamentado en el Capitulo V denominado “DE LA PLANEACION EN
MATERIA ARCHIVISTICA” articulo 26 de la Ley General de Archivos y 25 de la Ley de
Archivos para el Estado de Oaxaca, ambos articulos establecen: “Los sujetos obligados
deberdn elaborar un informe anual detallando el cumplimiento del programa anual
y publicarlo en su portal electrénico, a mds tardar el dltimo dia del mes de enero del
siguiente ario de la ejecucién de dicho programa.”

En este contexto, se desarrolla el informe de referencia.

2. ACTIVIDADES DEL PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO
(PADA) 2025

Actividad ACTIVIDAD
No.
1 Llevar a cabo la Actualizaciéon del Sistema Institucional de Archivos
y del Grupo Interdisciplinario para el ejercicio 2025.
2 Publicacién del Programa Anual de Desarrollo Archivistico.
3 Elaboracién, revisién y actualizacién de los instrumentos de

consulta y control archivistico CGCA y CADIDO.
Capacitaciones y Asesorias Archivisticas.

Procedimientos de Baja Documental del MPEO ante el AGEQ.
Actualizacién de los instrumentos de control y consulta archivisticg;
Inventario de Transferencias, Inventario de Baja Documenta
Inventario de Archivo de Tramite, Inventario de Archivo
Concentracién e Inventario de Archivo Historico.
Transferencias Primarias.

Sisterna de Digitalizacién de archivo de tramite de cada éarea.
Elaboracion, revisién y actualizacién de los instrumentos de
consulta y control archivistico: Inventarios Generales.

10 Informe de cumplimiento del programa anual de desarrollo
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Para alcanzar el objetivo antes descrito, en el afio que se reporta, se han realizado las
siguientes actividades:

3. ACTIVIDAD1

LLEVAR A CABO LA ACTUALIZACION DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS Y
DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO PARA EL EJERCICIO 2025

3.1 Actualizaciéon del Grupo Interdisciplinario

e FE| 27 de enero del afio 2025, se actualizd mediante acta de la Primera Reunidén de
Trabajo.

e FEl 25 de julio del aflo 2025, se actualiza nuevamente por cambios de personal
Directivo y Administrativo.

Reuniones de trabajo ordinarias y extraordinarias.
Reunién de Fecha Temas relevantes
trabajo
Cuarta reunién |25 de julio del | Autorizacién a 16 &areas administrativas vy
de trabajo 2025 operativas, para el inicio de proceso de baja
documental, correspondiente al segundo
semestre.

Primera Sesion | 24 de e FEl Grupo Interdisciplinario se da por
extraordinaria noviembre del informado de los antecedentes y de la| |
2025 situacion actual que guardan los archivos

del Monte de Piedad del Estado de Oaxaca.

e Se tiene por conocida la problematica
existente en los Archivos de Tramite,
Concentracion y el Archivo Histérico del
Organismo.

e Seinstruye identificar archivos del afio 2016
y anteriores para elaborar inventarios de
baja documental y detectar documentos
con posible valor histérico.

e Se determina mantener vigentes
Unicamente el CGCAy CADIDO autorizados
en 2017 y 2023, estableciendo sus
respectivos periodos de aplicacidn.

e Se autoriza provisionalmente un espacio
fisico para el resguardo y conservacion del

elos 703, Col. Centro,
ivogeneral@mont
(951) 5016267 ext. 12
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Archivo Historico del Monte de Piedad del
Estado de Oaxaca. ]

e Se autoriza la continuidad en la aplicacion
del CGCA y CADIDO 2023 mientras
concluye el proceso de actualizacion
normativa del Organismo.

Quinta Reunién | 18 de diciembre e Se aprueban las Politicas del Archivo de

de Trabajo del 2025 Concentracion bajo un modelo
descentralizado de custodia fisica vy
centralizado en gestidon técnica.

e Se validan las transferencias primarias de
archivos de los anos 2017 a 2023 y se
instruye a las dreas presentar los
inventarios correspondientes.

e Se aprueba la aplicacion de un muestreo
selectivo para la baja documental del fondo
acumulado del afno 2016 y afos anteriores.

\\ 3.2, Actualizacién del Sistema Institucional de Archivos @
o El 26 de marzo del 2025 se actualizé debido al cambio del titular del Area

Coordinadora de Archivos y de las dreas administrativas.
\Y\ o FEl 28 de agosto del 2025 se actualizé por cambios de todo el personal Directivo y

Jefes de Areas Administrativas. -
Sesiones ordinarias y extraordinarias. K /
Sesiones Fecha Temas relevantes
Primera 03 de septiembre e Obligaciones y funciones del/].
; extraordinaria del 2025 responsable del Archivo de Tramite de |

las areas o unidades administrativas.

e Informe de los instrumentos
archivisticos autorizados a partir del afno
2017 hasta 2025. Presentacion vy
autorizacién de la formateria archivistica
que se aplicard a partir de este ejercicio

2025. hi
e Presentacién y  autorizacién  del
\\/ calendario de cumplimiento de )
obligaciones archivisticas en materia de
transparencia

Segunda 28 de noviembre e Informacién sobre los instrumentos
&% Extraordinaria | del 2025 P archivisticos (CGCA y CADIDQO) que se

(& Morelos 703, Col. Centro,
= archivogeneral@montegepiedad.gob.mx
% (951) 501 6267 ext. 121
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utilizaran para la correcta organizacion,
conservacion, valoracion y disposicion '
de los documentos de archivo, asi como

para la aplicacién uniforme de dichos
instrumentos.

o Informacién para la requisicion de
caratulas para expedientes vy '
contenedores. .

e Autorizacion del formato de caratula
para boletas en las sucursales
correspondientes a los anos 2017 a 2024.

e Acuerdos de las sucursales para unificar
criterios de integracion, vigencia y \
destino de las boletas copia, boletas
canceladas y libros de registro.

e Definicion del grosor de los legajos
relativos a las boletas en las sucursales.

e Presentacién del proceso de integracion
y clasificacion de expedientes del
Departamento de Recursos Humanos.

4. ACTIVIDAD 2
PUBLICACION DEL PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO

En cumplimiento con lo establecido en el articulo 23 de la Ley General de Archivos y
articulo 22 de la Ley de Archivos del Estado de Oaxaca, actualmente el PADA 2025 se
encuentra publicado en la pagina web del Monte de Piedad del Estado de Oaxaca
(https://montedepiedad.gob.mx/archivo/PADA_2025.pdf).

HONTE OF PIECAD BEL E3TADO GF
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5. ACTIVIDAD 3

ELABORACION, REVISION Y ACTUALIZACION DE LOS INSTRUMENTOS DE CONSULTA
Y CONTROL ARCHIVISTICO CGCA Y CADIDO

o EI09 de abril del 2025, en la tercera Reunidén de Trabajo el Grupo Interdisciplinario
autorizo el siguiente acuerdo:

- - ~ACUERDO 01/3°RTGI-MPEQ/2025. EI Grupo Interdisciplinario del Monte de
Piedad del Estado de Oaxaca, en materia de archivos, con fundamento en los
articulos 50y 52, de la Ley General de Archivos; 48, 49y 50 de la Ley de Archivos del
Estado de Oaxaca, y las reglas de operacion vigentes del Grupo Interdisciplinario
del Monte de Piédad del Estado de Oaxaca, autoriza cque todas las dreas
operativas como administrativas del Monte de Piedad del Estado de Oaxaca
continuen con la aplicacion de los instrumentos de control, consulta archivisticos
Y guia de archivo documental autorizados en el gjercicio 2023, en tanto se realicen
las modificaciones a estos instrumentos y se les de la formalidad para que entren
en vigor, respetando los plazos de revision y actualizacion que los sujetos obligados
deben de acatar de acuerdo a los lineamientos para la organizacién, conservacion
y custodia de los archivos de la administracion publica estatal de Oaxaca . - - - - - )

w o daida la nrantiocts Ao srmisarda enlicita an acta artA an vatacriAn a maana alvads

e El 24 de noviembre del 2025, en la Primera Sesién Extraordinaria del Grupo
Interdisciplinario se emitié el siguiente acuerdo:

-
- - - ACUERDO 06/1°SEGI-MPEO/2025. Derivado del proceso de reformas y de la

?2’ actualizacién de toda la normativa del Monte de Piedad del Estado de Oaxaca,
que actualmente se encuentra en desarrollo, y en tanto dicho proceso no
culmine, este Grupo Interdisciplinario del Monte de Piedad del Estado de
Oaxaca, en materia de archivos, con fundamento en los articulos 11 fraccién
XXXV, 12, 27, 50, 51y 52 de la Ley General de Archivos; asi como en los articulos
4 fraccion XXX, 13 48, y 50, de la Ley de Archivos del Estado de Oaxaca, autoriza
la continuidad en la aplicacién del Cuadro General de Clasificacién Archivistica
y del Catdlogo de Disposicién Documentdl, autorizados en el afio 2023, lps
cuales se mantienen vigentes, lo anterior, con el propdsito de asegurar (o
organizacién y clasificacién de los documentos de este Organismo Publico c
base en las funciones y atribuciones de sus unidades administrativ
establecidas en la normativa correspondiente, asimismo, se deberdn respeta
fos plazos de conservacion, los valores documentales (administrativo, |
fiscal e historico) y el destino final de los documentos (conservdcion
permanente o baja documental) determinados en los citados instrumentos
Archivisticos.” - - -« - - -~ - - o oo abaeoo---

J%

Morelos 703, GOI. Centro, Ogxaca. C.P. 68000
archivogeneral@mont;
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6. ACTIVIDAD 4
CAPACITACIONES Y ASESORIAS ARCHIVISTICAS

e Reunidn de trabajo realizada el 07 de julio del 2025: asesoria mediante mesa de
trabajo con personal del Archivo General del Estado de Oaxaca y responsables del
archivo de tramite de las dreas administrativas y operativas, con el tema “Baja
documental de archivo no organizado o fondo acumulado”.

. _

e El 28 de agosto del 2025: se impartid la capacitacién titulada “Baja documental de
archivo no organizado o fondo acumulado” a las y los responsables del Archivo de
Tramite de las sucursales.

B @ e @&

e e

e El22deseptiembre del 2025 se llevd a cabo la asesoria sobre “Gestién Documental”, )\%
impartida por el Archivo General del Estado de Oaxaca, dirigida al personal del
Archivo de Concentracién del MPEO.

&=
R, (951) 5016267 ext.
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El 01 de octubre del 2025 se llevé a cabo la asesoria y diagndstico del Archivo
Histérico, impartida por el Archivo General del Estado de Oaxaca, dirigida al
personal del Archivo de Concentracion e Histérico del MPEO.

El 08 de octubre del 2025, asesoria de gestién documental a personal de la sucursal
25 “Ixcotel”

%,  (951) 501 6267 ext. 1
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s El23 de octubre del 2025: asesoria y mesa de trabajo con las y los responsables d

18, Barrio San Sebastidan, Santo Domingo Tehuantepec, con el tema “Ba
documental de archivo no organizado o fondo acumulado”.

El 26 de noviembre del 2025 se llevé a cabo la asesoria sobre “Gestién Documental”, !
impartida por el Archivo General del Estado de Oaxaca, dirigida a los Responsables
del Archivo de Tramite de todas las dreas administrativas y Operativas MPEO. \X
247 D ® A« : ; -‘ ; . ; \
& | [ frhemhd)-beb e
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e 03 de diciembre del afio 2025, revisién técnica de la baja documental

correspondiente al segundo semestre, realizada por personal del Archivo General
del Estado de Oaxaca.

gm/ e El 12 de diciembre del 2025: se informd de la Sesion del SIA, de fecha 28 de
noviembre, a las y los responsables del Archivo de Tramite de las sucursales.
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7. ACTIVIDAD S

PROCEDIMIENTOS DE BAJA DOCUMENTAL DEL MPEO ANTE EL AGEO

7.1 Primer trimestre.

e Oficio nUmero MPEO/DG/0O/035/01/2025, de fecha 30 de enero del 2025, mediante
el cual se solicita al Archivo General del Estado de Oaxaca la autorizacién para la
baja documental de 330 cajas, correspondientes a las areas administrativas,

Departamento de Contabilidad y Gerencia Matriz.

e El 02 de abril del 2025, se llevé a cabo el proceso de baja documental‘

correspondiente al primer semestre del afio 2025.

7.2. Segundo semestre (en proceso)

e Oficio nUmero MPEQ/DG/O/0311/07/2025, de fecha 30 de julio del 2025, mediante el
cual se solicita al Archivo General del Estado de’Oaxaca la autorizacién para la baja
documental de 620 cajas, correspondientes a las siguientes dreas administrativas y

operativas:

Unidad administrativa
generadora

Ndmero de Cajas y/o
 paquetes

Sucursal 22 “Miahuatlan”

Unidad de Fiscalizacion 31 cajas
Departamento Juridico 22 cajas
Unidad de Planeacién y Mercadotecnia 1caja
Unidad de Sucursales 4 cajas
Departamento de Contabilidad 223 cajas
Departamento de Recursos Humanos 10 cajas
Departamento de Informatica 1 paquete
Departamento de Servicios Generales 1caja
Sucursal Matriz 38 cajas
Sucursal 02 "Central de Abastos" 88 cajas
Sucursal 08 “20 de Noviembre” 22 cajas
Sucursal 12 “Modulo Azul” 132 cajas
Sucursal 18 “"Cd. Judicial” 2 cajas
Sucursal 21 “Tlacolula” 9 cajas
Sucursal 23 “Morelos” 29 cajas

8 cajas 1 paquete
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8. ACTIVIDAD 6

ACTUALIZACION DE LOS INSTRUMENTOS DE CONTROL Y CONSULTA ARCHIVISTICA:
INVENTARIO DE TRANSFERENCIAS, INVENTARIO DE BAJA DOCUMENTAL,
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE, INVENTARIO DE ARCHIVO DE
CONCENTRACION E INVENTARIO DE ARCHIVO HISTORICO

Solicitud de inventarios a las areas administrativas y operativas para el cumplimiento de
las obligaciones en materia de transparencia.

> e Oficio nimero MPEQO/DG/DA/ACH/C/002/07/2025, de fecha 14 de julio del 2025, para
la carga de informacién correspondiente al segundo trimestre del 2025.
e Oficio niUmero MPEQO/DG/DA/ACH/C/003/09/2025, de fecha 30 de septiembre del
2025, para la carga de informacién correspondiente al tercer trimestre del 2025.
e Oficio nimero MPEO/DG/DA/ACH/002/01/2026, de fecha 02 de enero del 2026, para
la carga de informacion correspondiente al cuarto trimestre del 2025.

k Inventarios que fueron enviados en los términos solicitados.
4

ACTIVIDAD 7
TRANSFERENCIAS PRIMARIAS

Mediante Sesién de la Quinta Reunidén de Trabajo del Grupo Interdisciplinario del
MPEO, celebrada el 18 de diciembre del 2025, se autorizaron las politicas del Archivo
de Concentracion, bajo el modelo descentralizado, y se validaron las transferencias
primarias de los archivos generados durante los afios 2017 a 2023, los cuales fueron
transferidos fisicamente al Archivo de Concentracién por cada area administrativa
y operativa.

$ Para tal efecto, se emitieron los siguientes acuerdos: @%/

ACUERDO O01/5°RTGI-MPEO/2025.- E|l Grupo Interdisciplinario, en materia dg /
Archivos del Monte de Piedad, con fundamento en los articulos 4 fraccion XXXV,
6, 7, 11 fracciones I, V, VII, Xy Xl, 12, 50, 52 y 55 de la Ley General de Archivos; articul
4 fraccién XXX, 5, 6, 7, 11 fracciones I, V, VI, Xy XI, 12, 48, 50 y 53 de la Ley de Archives
para el Estado de Oaxaca; y numerales 653 de los Lineamientos para la
Organizacion, Conservacién y Custodia de los Archivos de la Administracién Publica Xé
Estatal de Oaxaca, aprueba las Politicas del Archivo de Concentracion, Modelo '
Descentralizado, con el objeto de establecer criterios, responsabilidades y

procedimientos para la correcta organizacién, custodia, conservacién, control,

supervision y coordinacién del Archivo de Concentracion, garantizando su
&0%/ 3 preservacién integral, acceso controlado y cumplimiento de la normatividad
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vigente, bajo un modelo descentralizado de custodia fisica y centralizado en
gestion técnica. -

ACUERDO 02/5°RTGI-MPEO/2025. Con el fin de evitar la acumulacién prolongada

de archivos, optimizar los espacios de trabajo y propiciar un ambiente laboral
adecuado, este Grupo Interdisciplinario del Monte de Piedad del Estado de Oaxaca,

en materia de archivos, con fundamento en los articulos 11 fraccion XXXV, 27, 50, 51

y 52 de la Ley General de Archivos; asicomo en los articulos 4 fraccion XXX, 48, y 50, %
de la Ley de Archivos del Estado de Oaxaca y numerales 6.4.6, 6.5, 6.5.], 6.5.2 y 6.5.3

de los Lineamientos para la Organizacidn, Conservacion y Custodia de los Archivos

de la Administracién Publica Estatal de Oaxaca, valida las transferencias primarias ¢
de los archivos generados durante los afios 2017 a 2023, los cuales fueron
transferidos fisicamente al archivo de concentracion, en cada dreaq, para tal efecto, ‘
todas las dreas administrativas y operativas deberdn elaborar y presentar al
Responsable del Archivo de Concentracién de este Organismo Publico los
inventarios de las transferencias primarias correspondientes, asicomo el inventario

de concentracion, respetando en todo momento los plazos y disposiciones
establecidos en los CADIDO 2017 y CADIDO 2023,

9. ACTIVIDAD 8 \S
SISTEMA DE DIGITALIZACION DE ARCHIVO DE TRAMITE DE CADA AREA

No se implementd el Sistema de Digitalizacion del Archivo de Tramite, debido a que la
institucidon no contaba con asignacion presupuestal, infraestructura tecnolégica, software
especializado, capacidad de almacenamiento digital ni con las condiciones técnicas y
operativas requeridas por la normatividad archivistica vigente.

10. ACTIVIDAD 9

| ELABORACION, REVISION Y ACTUALIZACION DE LOS INSTRUMENTOS DE CONSULTA
Y CONTROL ARCHIVISTICO: INVENTARIOS GENERALES

En la Primera Sesion Extraordinaria del Sistema Institucional de Archivos, de fecha 03 de
septiembre del 2025, se autorizé la formateria archivistica, incluyendo los inventarios que \
se aplicardn durante el aflo 2025.

Asimismo, se aprobaron las actualizaciones de los mismos realizadas mediante las /@

siguientes circulares: @

13

% (951) 5016267 ext.12]
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e MPEO/DG/DA/ACH/C/002/07/2025, de fecha 14 de julio del 2025, para la carga de
informacién correspondiente al segundo trimestre del 2025.

e MPEO/DG/DA/ACH/C/003/09/2025, de fecha 30 de septiembre del 2025, para la
carga de informacién correspondiente al tercer trimestre del 2025.

e MPEO/DG/DA/ACH/002/01/2026, de fecha 02 de enero del 2026, para la carga de
informacién correspondiente al cuarto trimestre del 2025.

N 11. ACTIVIDAD 10

INFORME DE CUMPLIMIENTO DEL PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO
ARCHIVISTICO 2025

El presente documento tiene como finalidad dar cuenta del cumplimiento del
4 Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2025, cumpliendo con lo establecido en el
\\ articulo 25 de la Ley de Archivos para el Estado de Oaxaca, en calidad de sujetos
obligados.

\ En este informe se detallan las actividades realizadas, los avances alcanzados y las
acciones implementadas para asegurar la correcta gestién, conservaciéon y organizacion
de los archivos, garantizando asf la transparencia, el acceso a la informaciény la
eficiencia administrativa conforme a la normatividad vigente.

Elaborado en la Ciudad de Oaxaca de Juarez, Oaxaca, a los 28 dias del mes de enero d
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INTRODUCCION

El Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2026 del Monte de Piedad del
Estado de Oaxaca constituye un instrumento fundamental de planeacién
institucional en materia archivistica, orientado a establecer las bases, estrategias y
acciones que permitan garantizar una gestién documental ordenada, eficiente y
conforme al marco normativo vigente, a través de este Programa, la institucion
reafirma su compromiso con la correcta administracion de los documentos de
archivo como elementos esenciales para la transparencia, la rendicion de cuentas, el
acceso a la infermacién publica y la preservacidn de la memoria institucional.

La organizacién, conservacién y control adecuados de los archivos son
indispensables para cumplir con las funciones sustantivas y administrativas d
Monte de Piedad del Estado de Oaxaca, la documentacién generada y recibida en el
ejercicio de sus atribuciones constituye evidencia de la gestién pablica, soporte para
la torna de decisiones y garantia del ejercicio de los derechos de la ciudadania, por
ello, el PADA 2026 es una herramienta estratégica que fortalece el Sistema
Institucional de Archivos, asegurando la aplicacién uniforme de criterios técnicos y
normativos en todas las areas de la institucion.

busca consolidar una cultura archivistica institucional basada en los principios de
legalidad, eficiencia administrativa, transparencia y responsabilidad, fortaleciendo la
confianza ciudadana y el cumplimiento de los objetivos institucionales durante el
ejercicio fiscal correspondiente.

Con la implementacion del PADA 2026, el Monte de Piedad del Estado de Oaxaca i

Q
=)
Ra
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1. MARCO DE REFERENCIA
El Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2026 del Monte de Piedad del
Estado de Oaxaca se formula como un instrumento de planeacién estratégica, cuyo
propdsito es fortalecer la organizacion, conservacién, control y administracion de los
documentos de archivo producidos y recibidos por la institucion en el ejercicio de
sus funciones sustantivas y administrativas.
El Monte de Piedad del Estado de Oaxaca, en su caracter de organismo publico con
una relevante funcién social, genera informacién documental que constituye
evidencia de su gestion institucional, asi como un elemento fundamental para la
o rendicién de cuentas, la transparencia, el acceso a la informacién publica y la
preservacion de la memoria institucional, en este contexto, la correcta gestion
archivistica se reconoce como un eje transversal que contribuye al cumplimiento de
los objetivos institucionales y al fortalecimiento de la confianza ciudadana.

El presente Programa Anual se elabora en cumplimiento a lo establecido en la Ley
General de Archivos, la Ley de Archivos del Estado de Oaxaca, asi como de los
lineamientos, criterios técnicos y disposiciones emitidas por las autoridades

\ competentes en materia archivistica, de esta manera, se ajusta a los principios de
organizacién, conservacién, disponibilidad, integridad y accesibilidad de los
documentos, garantizando su adecuado ciclo vital, desde su produccion hasta su
disposicién final.

El PADA 2026 establece acciones especificas para la consolidaciéon del Sistema
Institucional de Archivos del Monte de Piedad del Estado de Oaxaca, considerando
la operacién coordinada de los archivos de tramite, concentracion e historico, asi
como la correcta aplicaciéon de los instrumentos de control archivistico, tales como
el Cuadro General de Clasificacién Archivistica, el Catalogo de Disposicion
Documental y los inventarios documentales.

como los recursos humanos, materiales y tecnoldgicos disponibles, y promueve 13/
capacitacién del personal involucrado en la gestion documental, con el propdsito de
mejorar los procesos archivisticos y asegurar el cumplimiento de la normativid
vigente durante el ejercicio 2026.

\ De igual forma, el Programa toma en cuenta las necesidades institucionales, asf\/

7
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2. JUSTIFICACION

Con fundamento en lo dispuesto en el Capitulo V de la Planeacion en Materia
Archivistica, articulos 23, 24 y 25 de la Ley General de Archivos; asi como en el Capitulo
V, articulos 22, 23 y 24 de la Ley de Archivos para el Estado de Oaxaca, y en atencién
a las necesidades propias del Monte de Piedad del Estado de Oaxaca (MPEO), el Area
Coordinadora de Archivos serd la instancia responsable de establecer las actividades
a realizar, coordinar los procesos archivisticos y definir los criterios necesarios para su
adecuada implementacion.

En este contexto, el Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2026 del
Monte de Piedad del Estado de Oaxaca se justifica como un instrumento esencial de
planeacién archivistica, orientado a fortalecer la gestién documental institucional,
garantizando la correcta organizacién, conservacion, control y disponibilidad de los
documentos que se generan en el ejercicio de las atribuciones y funciones del
organismo, la implementacién del PADA 2026 responde al cumplimiento de lo
establecido en la Ley General de Archivos y en la Ley de Archivos del Estado de
Oaxaca, disposiciones que obligan a los sujetos obligados a administrar sus archivos
bajo los principios de legalidad, transparencia, maxima publicidad, rendiciéon de
cuentas y acceso a la informacion publica, en este sentido, el Programa constituye
un elemento clave para asegurar que la documentacion institucional sea localizable,
integra, confiable y oportuna.

En consideracion que el Monte de Piedad del Estado de Oaxaca genera informacion
documental de caracter administrativo, financiero, juridico y operativo, la cual

representa evidencia de la gestién publica y sustento para la toma de decisiones, con
una adecuada gestién archivistica, mediante la ejecucion del PADA 2026, contribuye
directamente al fortalecimiento de la transparencia institucional, al facilitar el acceso
oportuno a la informacién publica, asi como a la rendicién de cuentas ante Ios
érganos fiscalizadores, instancias de control y la ciudadania.

Asimismo, el Programa permite establecer acciones concretas para la aplicacion de
los instrumentos de control archivistico, la organizacidn sisteméatica de los archivos
de trdmite y de concentracién, asi como la adecuada valoracion documental,
evitando la pérdida, alteracién o uso indebido de la informacién publica, con ello, se
fortalece la eficiencia administrativa y se reducen los riesgos asoc1ao|os al
incumplimiento normativo.

Finalmente, el presente Programa se enfoca en planear, organizar y controlar las
actividades que contribuyan a la mejora continua de los procesos de organizacion,
conservacion, custodia y difusién documental de los archivos del MPEOQ.

Y
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3. OBJETIVOS

3.1 Objetivo general

Planear y ejecutar acciones anuales que permitan consolidar, operar y fortalecer el
Sistema Institucional de Archivos del Monte de Piedad del Estado de Oaxaca,
mediante una gestién documental eficiente, organizada y conforme al marco
juridico aplicable, que garantice el acceso a la informacion publica, la transparencia,
la rendicién de cuentas y la preservacion de la memoria institucional.

3.2 Objetivos especificos

. e Garantizar el cumplimiento del marco normativo vigente en cuanto a la
organizacion, preservacioén, clasificacién, conservacion, difusién y acceso a la
informacion.

e Asegurar la aplicaciéon y el uso continuo de los Instrumentos de Control y
Consulta Archivistica, apoyando el andlisis y la descripcion de los procesos
sustantivos, asi como la gestién de los documentos generados por cada area
productora de informacién, los cuales constituyen evidencia del manejo vy
desempeno de los procesos y funciones.

e Fomentary supervisar la aplicacidon adecuada de métodos y técnicas para el

\ i desarrollo del Sistema Institucional de Archivos del Monte de Piedad del

Estado de Oaxaca, asegurando la organizaciéon, conservacion, integridad,
disponibilidad y rapida localizaciéon de los documentos en poder de este
Organismo PuUblico, contribuyendo asi a la eficiencia administrativa, a la
gestidn gubernamental correctay al fortalecimiento institucional, y promover
la valoracién documental con la finalidad de actualizar y regular el rezago
existente en materia archivistica.

e Brindar asesoria, capacitacién y los recursos necesarios a las y los servidores
pUblicos encargados de la gestiéon documental y administracion de archivos,
promoviendo asi la correcta y eficiente utilizacion de los Instrumentos de
Control y Consulta.

e Garantizar que los acervos documentales se mantengan asegurados,
resguardados, protegidos y custodiados, optimizando asi su preservacio
fisica conforme a los preceptos legales de conservacion de archivos.

o Facilitar la gestion documental y los procesos archivisticos mediante
adecuado funcionamiento del Sistema Institucional de Archivos y del Gru
Interdisciplinario.

% e . Homologar los procesos archivisticos y de gestion documental.
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4. MARCO LEGAL

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos

Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Oaxaca

Ley General de Archivos

Ley de Archivos para el Estado de Oaxaca

Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica

Ley General de Responsabilidades Administrativas

e Acuerdo del Consejo Nacional del Sistema Nacional de Transparencia,
Acceso a la informacién Publica y Proteccion de Datos Personales, por el que
se aprueban los Lineamientos para la Organizacién y Conservacién de
Archivo

e Reglamento de los Archivos del Poder Ejecutivo del Estado de Oaxaca

e Reglamento Interno el Monte de Piedad del Estado de Oaxaca

e Lineamientos para la Organizacion, Conservacion y Custodia de los Archivo
de la Administracién Pubica Estatal de Oaxaca

e Reglas de Operacion del Grupo Interdisciplinario en materia de Archivos del

e © e 9 e

MPEO
e Politicas del Archivo de Concentracion, Modelo Descentralizado
5. PLANEACION
Para cumplir con los objetivos establecidos en materia archivistica y en beneficio del

estrategias y actividades a implementar, mediante la aplicacién de una metodologia
orientada a fortalecer la organizacién y la gestién documental, lo anterior permitira

garantizar la adecuada operacion del Sistema Institucional de Archivos (SIA), asi
@ como generar evidencia de su ejecucidon para fines de documentacion y

6&1/ seguimiento.

En este sentido, el Area Coordinadora de Archivos, en coordinacién con las personas
responsables de los archivos de tramite, concentracién e histérico, estableceran las
estrategias y acciones necesarias para consolidar el SIA, tomando como referencia la
matriz de actividades, alcances y entregables del Programa, para ello, se definiran
procesos, métodos y buenas practicas archivisticas que permitan el adecuado

tratamiento de la documentacién generada y/o recibida en el ejercicio de %

Monte de Piedad del Estado de Oaxaca (MPEO), en su caracter de sujeto obligado, el
Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2026 define las acciones, \§

funciones y atribuciones de cada area productora de informacion.

Como resultado, las areas contardn con archivos de tramite y de concentracion
debidamente organizados y actualizados, con procesos archivisticos claramente
definidos, lo que permitird realizar una adecuada valoracién documental y, en
consecuencia, tomar decisiones oportunas y acertadas sobre el destmo final de los b

documentos, ya sea syf baja docgﬂmental 0 su transferencia mdar|a§§ﬂpre con

e
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base en los principios de conservacion, procedencia, integridad y disponibilidad
establecidos en el articulo 5 de la Ley General de Archivos y en el mismo numeral de
la Ley de Archivos para el Estado de Oaxaca.
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5.1 Matriz de alcance de actividades

NIVEL ESTRUCTURAL
NO. Actividad Unidad Responsable Recursos [Recursos Recursos Entregables
Humanos ateriales Financieros
NIVEL ESTRUCTURAL
Titula del Area Los autorizados
\ Coordinadora de Archivos, por la Direccién
R S o T Titulares de las Areas . Administrativa
Actualizacion del 0 . Equipo de
\ Administrativas y Y .
Sistema . computo, Circulares,
o Responsables del Archivo . p
1 |Institucional de p; 48 impresoras, Memorandum,
Szl de cada Area, Responsable 5 o
Archivos y Grupo 4 papeleria en Correo Electrénico
Interdisciplinario del Archivo .de : . general
Concentracion e Histérico y
Responsable de
\ Correspondencia.
= Equipo de|lLos autorizados
Sesiones Ordinarias | < guip g -7 _|Circular
i Titular del Area computo, por la Direccidon ;i
y Extraordinarias del : ) X : convocatoria,
g Coordinadora de Archivos / proyector, Administrativa >
2 |Sistema : 48 : Acuses, Lista de
i Integrantes del Sistema impresoras, : :
Institucional de T . ¥ Asistencia, Fotos y
- Institucional de Archivos. papeleria en
Archivos Acta
general
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6. COMUNICACIONES

La comunicacion entre el Area Coordinadora de Archivos y los integrantes del
Sistema Institucional de Archivos (SIA) del Monte de Piedad del Estado de Oaxaca se
realizard de manera permanente, clara y oportuna, con el objetivo de garantizar la
correcta ejecucion de las actividades establecidas en el presente Programa Anual de
Desarrollo Archivistico (PADA) 2026.

i ! Para tal efecto, se emplearan los siguientes medios de comunicacion institucional:

\
o Circulares oficiales, para la difusién de lineamientos, instrucciones, acuerdos y
disposiciones de caracter general relacionadas con la gestién documental y
archivistica.
\T\ o Correos electrénicos institucionales, como medio principal para el envio de
' \ informacion operativa, formatos, cronogramas, convocatorias a sesiones y

seguimiento de actividades.

e Aplicaciones de mensajeria instantanea (WhatsApp), exclusivamente para
casos de seguimiento, consultas especificas, coordinacién operativa y
atencion de situaciones urgentes relacionadas con las actividades del SIA.

El uso de estos medios permitira fortalecer la coordinacién interinstitucional,

asegurar la trazabilidad de la informacion y dar cumplimiento oportuno a las
obligaciones archivisticas establecidas en la normativa aplicable.

7. REPORTE DE AVANCES

=

Los reportes de avance de las actividades contempladas en el PADA 2026 seran
presentados por el Area Coordinadora de Archivos durante las sesiones ordinarias y
extraordinarias del Sistema Institucional de Archivos, segun corresponda.

;f Dichos reportes tendran como finalidad:

o Informar sobre el grado de cumplimiento de las actividades programadas.

e ldentificar avances, rezagos, problematicas o areas de oportunidad en la
ejecucién del Programa. .

o Proponer, en su caso, la adicién, modificacién o reprogramacién de
actividades, con el fin de garantizar el cumplimiento de los objetivos.
establecidos en el PADA.

o Dar seguimiento puntual a actividades especificas que requieran atencion

~prioritaria.

Los acuerdos derivados de la revision de los reportes quedaran asentados en las
, actas correspondientes y serdn de observancia obligatoria para los integrantes del
—===Sistema Institucional de Archivos.

neral@montedepiedad.gob.mx

16267 ext. 121 &

14
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8. CONTROL DE CAMBIOS
El control de cambios del Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2026 se llevara
a cabo en el marco de las sesiones ordinarias del Sistema Institucional de Archivos, :
bajo la coordinacién del Area Coordinadora de Archivos y con la participacion de
todos sus integrantes.
(4

Durante dichas sesiones se realizara:

o El seguimiento sistematico a las actividades establecidas en el Cronograma

del PADA. .
e Laevaluacion del cumplimiento de metas y plazos programados. ' /
e La determinacion, analisis y, en su caso, aprobacién de modificaciones a las

actividades, cuando resulte necesario ampliar periodos, ajustar tiempos o k
redefinir acciones, derivado de causas justificadas.

registrada y comunicada a los integrantes del Sistema Institucional de Archivos,

Toda modificaciéon autorizada deberd quedar debidamente documentada,
asegurando la transparencia, trazabilidad y continuidad del Programa. §

9. ADMINISTRACION DE RIESGOS

9.1 Desarrollo de la amenaza en el cumplimiento del PADA 2026
Las amenazas identificadas pueden afectar directa o indirectamente el
cumplimiento de los objetivos y metas del PADA 2026, principalmente en la
eficiencia operativa, el uso adecuado de los recursos y la observancia normativa, una
gestion preventiva de riesgos permite al Monte de Piedad del Estado de Oaxaca

anticipar escenarios adversos, fortalecer el control interno y asegurar la continuidad
de las acciones institucionales alineadas a su funcién social.

[:] alchlvogeneral@mon
e (951) 501 6267 ext. 1
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GESTION DE RIESGOS

AFECTACION

NS

-ol. Centro, Qaxaca. C.R-68000

heral@montedepi rﬁ‘ T/glohmx
267 ext. 121 LR
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10. RECURSQS

El PADA 2026 se implementara utilizando los recursos humanos y materiales
autorizados y programados para la operacion de los archivos en el presente ejercicio.

10.1 Recursos Materiales

El Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2026 del Monte de Piedad del
Estado de Oaxaca tiene como objetivo principal garantizar la gestién eficiente,
organizada y segura de los documentos y expedientes institucionales, asegurando
que toda la informaciéon generada y recibida en el marco de las operaciones de la
institucidn se conserve, proteja y se encuentre disponible para su consulta cuando
sea necesario, para lograr esto, es fundamental contar con un detalle preciso de los
recursos materiales necesarios, los cuales deben ser suficientes para cubrir las
necesidades operativas de la Coordinacién de Archivos de Tramite y de cada una de
las dreas administrativas y operativas que dependen de la informacién documental.

Los recursos materiales son esenciales porque permiten:

e Optimizar la conservacion y preservaciéon documental, evitando el deterioro
fisico de los expedientes y documentos.

e Facilitar la clasificacion, localizacién y recuperacion de la informacién, lo que
agiliza los procesos administrativos y garantiza transparencia en la gestion.

e Asegurar la disponibilidad continua de documentos para la toma de
decisiones y para el cumplimiento de obligaciones legales y normativas.

Mejorar la eficiencia operativa de cada area, al contar con herramientas y materiales
que soporten la correcta gestion documental, evitando duplicidad de esfuerzos y
pérdidas de informacion.

10.2 Recursos humanos

Se contara con la plantilla de personal adscrita al Area Coordinadora de Archivos del

Monte de Piedad del Estado de Oaxaca, asi como con las personas responsables del

Archivo de Concentracidon y de los Archivos de Tramite de las areas administrativa(s/ J

w de las areas operativas de la institucion.

eral@montedepiedad.go@mx

6267 I(i'Xt. 121 %
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1. CONCLUSION

En atencidn a lo anterior y con fundamento en lo dispuesto por los articulos 23, 24 vy
25 de la Ley General de Archivos y los articulos 22,23 y 24 de la Ley de Archivos para
el Estado de Oaxaca, el presente Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2026 se
implementara para asegurar el debido cumplimiento de la normatividad aplicable.

En consecuencia, se autoriza el presente Programa, a los 26 dias del mes de enero
de 2026 y se ordena su publicacion en el portal electrénico institucional para los
efectos administrativos y legales conducentes.

©  Morelos 703, Col. Centro, Oaydca. C.P.
[ archivogeneral@montedepiedad.goff.mx
Re  (951) 501 6267 ext. 121 :
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